Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, br.
120/16,114/22), Statuta ,Thalassotherapije - specijalne bolnice za medicinsku
rehabilitaciju bolesti srca, plu¢a i reumatizma, Opatija (u daljnjem tekstu: Bolnica),
Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga Primorsko-goranske zupanije
klasa: 024-01/23-01/13, ur. broj 2170/1-01-01/6-23-5 od 03.04.2023. i Pravilniku o
provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga Primorsko-goranske
Zupanije (,Sluzbene novine“ broj 5/17 i 6/23), Upravno vijece Bolnice na 22. sjednici
15.05.2023. donosi:

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA,
RADOVA | USLUGA

|. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim pravilnikom ureduje se nacin postupanja i obveza Bolnice kao narucitelja
u planiranju, pripremi i provodenju postupaka JEDNOSTAVNE nabave roba, radova
ili usluga (u daljnjem tekstu: postupak nabave) sukladno Zakonom o javnoj nabavi
(,Narodne novine 120/16, 114/22) i Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne
nabave roba, radova i usluga Primorsko-goranske Zupanije (,Sluzbene novine* broj
5/17 i 6/23).

Il. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe ifili usluga procienjene vrijednosti manje od
26.540,00 eura, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00
eura za koju sukladno ¢lanku 12. stavku 1. tocki 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne
novine", broj 120/16,114/22) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura,

- postupke nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 eura te
manja od 9.300,00 eura,

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka i ve¢a od 9.300,00 eura i
manja od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00
eura za nabavu radova.

Clanak 4.
Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Thalassotherapia
(Bolnica) je obvezna u odnosu na sve gospodarske subjekte voditi racuna o nacelima
javne nabave i mogucnosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.



Clanak 5.
Thalassotherapia je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin
koji omoguéava uéinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Clanak 6.

Postupke jednostavne nabave provode oviadtene osobe Bolnice.

Ovlastene osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka ne moraju posjedovati vazeci certifikat u
podrucju javne nabave.

Ravnatelj je odgovoran za provedbu jednostavne nabave.

Ravnatelj pokreée postupak jednostavne nabave Odlukom o pokretanju postupka
jednostavne nabave i imenovanju ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Odluka o imenovanju), kojom imenuje najmanje
tri ovlastena predstavnika od kojih su najmanje dva imenovana za provedbu postupka
jednostavne nabave i najmanje jedan zaduzen za trodkovnik i tehniCke specifikacije
nabave.

Ovlasteni predstavnik zaduzen za troskovnik i tehnicke specifikacije ne sudjeluje
u pregledu i ocjeni ponuda.

Osoba za praéenje realizacije ugovora ne smije biti imenovani ovlasteni
predstavnik za provedbu postupka jednostavne nabave.

Plan nabave te njegove izmjene i dopune donosi ravnatelj u roku od 30 dana
od dana donos$enja financijskog plana.

Plan nabave objavljuje se na internetskim stranicama Bolnice sukladno ¢lanku
28. Zakona i ¢l. 3 Pravilnika o planu nabave (NN 101/2017) i u EOJN u roku od 8
dana od dana dono$enja ili izmjena. Sve izmjene i dopune Plana nabave moraju biti
vidljivo nazna¢ene u odnosu na osnovni Plan nabave.

Ako se iznimno nakon donosenja Plana nabave ukaze potreba za nabavom koja je
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura ustanova u obvezi je prije
pokretanja postupka nabave pod uvjetom da su osigurana sredstva na proracunskoj pozicii
zatraziti suglasnost ravnatelja za pokretanje postupka.

Clanak 7.
Owlasteni predstavnici u okviru svojih oviasti pripremaju i provode postupak jednostavne
nabave primjenjujuci odgovarajuce zakone i podzakonske propise, a osobito:

- predlazu gospodarske subjekte kojima ¢e biti upuéen Poziv na dostavu
ponude,

- izraduju Poziv na dostavu ponude,

- otvaraju ponude i obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju Zapisnik 0
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sa prijedlogom odabira ponuda kojim
ravnatelju predlazu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir
ponude ili ponistenje postupka nabave,

- sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne nabave.

Clanak 8.
Za postupak jednostavne nabave otvara se poseban predmet sukladno
propisima koji se odnose na uredsko poslovanje, uz navodenje evidencijskog broja.

Clanak 9.



Ovisno o predmetu nabave, Pozivu na dostavu ponude obavezno se prilaze
troskovnik, a isti moZe sadrzavati zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave, kriterije koji ¢e
se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljucenje,
kriterije za odabir gospodarskog subjekta uvjeti sposobnosti), kriterije za odabir
ponude, bitne i posebne uvjete za izvrSenje ugovora te druge potrebne podatke,
dokumente i informacije koje gospodarskom subjektu omoguéuju izradu i dostavu ponude.

Za jednostavne nabave radova vrijednosti jednake ili veée od 26.540,00 eura u
ugovoru o nabavi se od ponuditelja mora zatraziti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora.

Clanak 10.

Sve zatrazene dokumente, osim jamstva za ozbilinost ponude koje se dostavija u
izvomniku, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra
se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Ovlasteni predstavnici mogu od nadleznog tijela zatraZiti provjeru dostavijenih
dokumenata.

Ukoliko su informacije ili dokumentacija koju je trebao dostaviti gospodarski subjekt
nepotpuni ili pogresni ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju, ovlasteni predstavnici mogu,
postujuci nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od gospodarskih subjekata
da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuZne informacije ili dokumentaciju u
primjerenom roku.

Postupanje sukladno stavku 3. ovog €lanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi
s kriteriiem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Ako iznos najpovoljnije valjane ponude prelazi osigurana sredstva za nabawu,
ovlasteni predstavnici su obvezni od ravnatelja zatraZiti obraziozenje o moguénosti
preuzimanja obveza i sklapanja ugovora o éemu se navodi bilieska u zapisniku o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude.

Clanak 11.

Ponude se dostavljaju u roku i na nacin propisan Pravilnikom.

Ukoliko se ponude dostavijaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude
mora biti naznacen: naziv i adresa narucitelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj
nabave, naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi te naznaka »ne otvaraj«.
Postupak zaprimanja i evidentiranja ponuda odvija se sukladno ¢lancima 26-28 Upute
PGZ.

Clanak 12.
U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je
drukcije odredeno Pozivom na dostavu ponuda.
Za odabir ponude dovolina je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim
uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude.
Obavijest o odabiru ponude ili Obavijest o ponistenju postupka jednostavne
nabave donosi ravnatelj na temelju dostavijenog prijedloga ovlastenih predstavnika.

Clanak 13.
Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovom Glavom
Upute na odgovarajuci se nacin mogu primijeniti odredbe ZJN 2016 .



lll. REGISTAR UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 14.
Odjel javne nabave je obvezan voditi registar ugovora jednostavne nabave, te ih
objaviti na intemetskoj stranici — profilu javne nabave Thalassotherapije i u EOJN RH.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA
OD 2.650,00 eura

Clanak 15.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura provodi
se izdavanjem narudzbenice, odnosno sklapanjem ugovora, u pravilu na temelju jedne ili
viSe dostavljenih ponuda.

V. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI
JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00 eura i MANJA OD 9.300,00 eura

Clanak 16.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
2.650,00 eura kuna i manje od 9.300,00 eura i odabir ponude provodi se na temelju
zatrazene najmanije tri ponude, koje su prikupliene na dokaziv nacin (elektronickom postom,
putem oviaStenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, i dr.).

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, moze se zatraZiti jedna ponuda u sluéaju:
- nabave usluga od ponuditelja Ciji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih struénih
znanja i posebnih okolnosti (tehnicki razlozi, i sl.),
- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze izwrsiti samo
odredeni ponuditelj,
- kada nije dostavliena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavilja,
- Zume nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti
krac¢i od pet dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u sluaju Zurne
nabave.

Clanak 17.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00
eura i manje od 9.300,00 eura i odabir ponude provodi se na temelju zatraZzene najmanije tri
ponude prikupliene na dokaziv nacin (elektronickom postom, putem ovladtenog pruZatelja
postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe i dr.), osim u slu¢aju nabave iz ¢l.
16. stavak 2. Pravilnika.



VL. .QEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 9.300,00 eura i MANJA OD 26.540,00 eura, ODNOSNO MANJA OD
66.360,00 eura

Clanak 18.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od
9.300,00 eura i manje od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manje od
66.360,00 eura za nabavu radova provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na
adrese najmanije tri gospodarska subjekta na dokaziv nacin (elektronickom postom, putem
ovlastenog pruzatelja postanskih usluga druge odgovarajuce kurirske sluzbe, i dr.)

Iznimno od stavka 1. ovoga Clanka, moze se zatraziti jedna ponuda u slucaju iz
¢lanka 16. stavak 2. ovog Pravilnika.

U slucaju nabave radova procijenjene vrijednosti jednake il vece od, 26.540,00 eura
odnosno manje od 66.360,00 eura ,Poziv na dostavu ponuda dodatno se objavijuje na
intemetskoj stranici Thalassotherapije.

Clanak 19.

Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u Pozivu na dostavu
ponude i to: putem pisarnice, odnosno ako je moguce elektronickom dostavom ponude
putem Elektronickog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci
od pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu€aju Zume nabave.

Ponude se otvaraju na naznatenome mijestu i u naznaceno vrijeme u Pozivu za
dostavu ponuda, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

Clanak 20.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 9.300,00
eura provodi se, u pravilu, putem EOJN RH, pozivom na dostavu ponude najmanje tri
gospodarska subjekta, osim u slu¢aju nabave iz ¢lanka 16. stavka 2. Pravilnika.

U postupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
26.540,00 eura ukoliko se isti provodi javnom objavom postupka jednostavne nabave u
EOJN RH, ustanova je duzna poveznicu na postupak nabave u EOJN RH objaviti i na
intemet stranicama Bolnice.

U postupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
26.540,00 eura, ukoliko se isti planira provesti putem EOJN RH, ali ne javhom objavom
postupka jednostavne nabave, ustanova je duzna na intemet stranicama Bolnice prije
pokretanja postupka nabave, u trajanju najmanje 5 dana, objaviti obavijest o namjeri
provodenja postupka jednostavne nabave.

Sastavni dio obavijesti iz stavka 3. ovog ¢lanka je prijedlog Poziva za dostavu
ponuda.

Na temelju obavijesti iz stavka 3. ovog élanka gospodarski subjekt moze iskazati
interes za sudjelovanje u predmetnom postupku jednostavne nabave temelijem kojeg sumu
Clanovi struénog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave duzni, putem
EOJN RH, uputiti poziv za sudjelovanje u postupku jednostavne nabave. U postupku
jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 26.540,00 eura,
koji se ne provodi putem EOJN RH, ustanovaje duzna poziv na dostavu ponuda sa svim
prilozima objaviti i na intemetskoj stranici Bolnice.



U slucaju kada se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH uz poziv
na dostavu ponude potrebno je objaviti popratni dopis .

Vil. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 21.
Poziv na dostavu ponude iz ¢lanka 16. i 18. ovog Pravilnika mora biti jasan,
razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadrzi sve potrebne podatke koji
ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu ponude.

Clanak 22.
Ovlastene osobe u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju,
pregledu i rangiranju ponuda te predlazu odabir ponude ili ponistenje postupka nabave
prema Kriterijima za odabir iz ¢lanka 24. ovoga Pravilnika.

Clanak 23.

Obavijest o odabiru ponude zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude dostavlja se bez odgode svakom
ponuditelju na dokaziv nacin.

Ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvimi sporazum s odabranim ponuditeliem sklapa se u
pisanom obliku nakon dostave Obavijesti 0 odabiru.

Obavijest o ponistenju postupka dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv
nacin.

VIil. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 24.
Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
mogu se koristiti i razliCiti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta,
tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni
troSkovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr§enja, jamstveni rok i
dr.

IX. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 25.
S odabranim ponuditeliem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenima u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.
Thalassotherapia je obavezna kontrolirati izvrSenje skloplienih ugovora na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave.



Clanak 26.
Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga
ur. broj: 01/000/00-19-135 od 18.02.2019. stavlja se van snage.

Clanak 27.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja na Upravnom vijecu.
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